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Inhoud



Instructies 
verspreiden

Ontruimingsoefening 
organiseren

Bedrijven behouden 
wettelijke verplichtingen

1. Doel presentatie



Bij een ontruimingsoefening hebben we 2 aangestelde verantwoordelijken

Evacuatieverantwoordelijke:
Minstens één per bedrijf / huurder

Evacuatiecoördinator: 
Anja Verstrepen

(overkoepelend voor de hele campus)

2. Terminologie



1. Sensibilisering 2. Optimalisering
3. Worden technieken op 

de juiste manier 
toegepast?

4. Kent iedereen de 
verzamelplaats?

5. Het verkennen van de 
evacuatiewegen? Zijn 

hier hindernissen?

6. Defecte materialen en 
systemen detecteren

7. Evacuatieoefening 
evalueren

8. In regel zijn met 
Algemeen reglement voor 

de arbeidsbescherming 
(ARAB) en Koninklijk 

besluit (KB). 

9. Indien reële evacuatie: 
“Heeft iedereen het 
gebouw verlaten?”

3. Waarom een ontruimingsoefening?



Evacuatieplannen & richtlijnen 

Deze hulpmiddelen zijn voorzien in de 
gemeenschappelijke ruimtes op Corda 
Campus. 

Controleer of deze nog up to date zijn in 
je kantoor!

4. Hulpmiddelen bij ontruiming



Vluchtwegen en blusmiddelen

4. Hulpmiddelen bij ontruiming



Waar vind je volgende elementen terug op je kantoor?

Brandwerende 
deuren

Detectoren & 
rookmelders

Auditief alarm 
& sirenes

Noodverlichting

4. Hulpmiddelen bij ontruiming



Zodra het ontruimingssignaal gaat:

Stop met werken, schakel alles uit en laat het licht branden

Volg de aanwijzingen van je vluchtleider

Begeef je meteen en zoveel mogelijk in groep naar de verzamelplaats

Zorg dat je de kortste vluchtweg kent en dat je weet waar je moet 
verzamelen

Raak je onderweg je groep kwijt? Zoek hen dan terug op de verzamelplaats

Blokkeer geen deuren in open of gesloten stand door vuilbakken, spieën, …

Bezoekers blijven onder begeleiding van de gastheer

Steek zeker geen sigaretten aan (ook niet buiten!), want het kan om een 
gasalarm gaan

5. Richtlijnen voor de werkgevers



De verzamelplaats bevindt zich bij de glazen kubus in het Corda Park. 

6. Verzamelplaats

Verzamelplaats voor 
alle Corda gebouwen.

NIEUW!-  



1. De vluchtleiders begeleiden mensen van hun 
afdelingen naar de verzamelplaats, verzamelen 
de gegevens van de afwezigen per afdeling en 
maken deze over aan de 
evacuatieverantwoordelijken van hun bedrijf.

2. De evacuatieverantwoordelijke ( per bedrijf ) 
verzamelt de gegevens (per bedrijf) van de 
vluchtleiders en maakt deze lijst van afwezigen 
rechtstreeks over aan de brandweer, die ervoor 
zorgt dat iemand van het korps aanwezig is op de 
verzamelplaats.

7. Evacuatieprocedure (algemeen)



A. PREVENTIEF

Voorzien en controleren van de nodige hulpmiddelen

Aanmaken en ophangen van ontruimingsplannen in de gehuurde ruimtes

Richtlijnen geven aan het personeel o.a. over:
• Hulpmiddelen
• Evacuatiewegen
• Nooduitgangen
• Verzamelplaats
• ...

Aanstellen van een evacuatieverantwoordelijke
• Zorgt dat de vluchtwegen worden vrijgehouden
• Controleert of de hulpmiddelen voldoende beschikbaar en werkende zijn

8. Verantwoordelijkheid huurders



B. TIJDENS DE EVACUATIE

De evacuatieverantwoordelijke:
- Gidst de groep naar de verzamelplaats
- Geeft informatie aan de evacuatiecoördinator of hulpdiensten

Afwezigheidslijsten:
- Vermiste personen rechtstreeks melden aan de brandweer

8. Verantwoordelijkheid huurders



Gebruik 
geen liften

Gebruik 
geen draaideuren

Gebruik de weg naar de 
dichtstbijzijnde 

nooduitgang

9. Evacuatietips



Blijf kalm: roep, schreeuw 
of ren niet

Hou de weg vrij voor 
hulpdiensten

Help je vluchtleider bij 

de afwezigheidscontrole

Blijf op de verzamelplaats 
tot er andere richtlijnen 
volgen

9. Evacuatietips



Kathleen Bergé
Technisch manager
k.berge@cordacampus.com

Anja Verstrepen
Facility manager
a.verstrepen@cordacampus.com

Vragen? Stel ze gerust!
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